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Protokolle im Wiki

= Meetings planen und Verlauf dokumentieren

= Kollaborativ: die Teilnehmer*innen haben Zugriff

= Transparent: Anderungen am Protokoll verfolgen

= Wertvolle Arbeitsgrundlage: Seitenvorlagen fur die verschiedenen Teams
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Protokolle einrichten

= Protokoll-Namensraum als
Ablageort einrichten

= (Seiten-)Vorlage einrichten um
Protokolle zu strukturieren. Ggf. als
Seitenvorlage im Manager anlegen

= Neues Protokoll erstellen
= Uber ,Neu” (Seitenvorlage) oder

= Uber eine Inputbox auf einer Portalseite
und damit z. B. Datum vordefinieren und
letzte Protokolle anzeigen
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Hallo Welt!

Q.  Finde...

Hauptseite
Hauptseite

Zuletzt bearbeitet vor 3 Monaten
von Margit Link-Rodrigue

@p"' !

Teamlead JF Video-Chatt?

2023-10-10

Create new minutes

s 2023-09-25
» 2023-08-28
e 2023-07-31
» 2023-06-26
» 2023-04-24

Maore

Technik Video-Chate?

2023-10-10

Create new minutes

s 2023-10-09
+ 2023-10-02
e 2023-09-25
s 2023-09-18
+ 2023-09-11

Maore

Marketing und Vertrieb Video-Chat &/

2023-10-10

Create new minutes

s 2023-10-02
 2023-10-09
s 2023-09-25
s 2023-09-18
e 2023-09-18 Cloud

More

Dokumentationsrunde Video-Chat &

2023-10-10

Create new minutes

s 2023-10-04
e 2023-09-27
 2023-09-20
s 2023-09-13
e 2023-09-06

More

L1
Neu ‘ = -



Halle Welt!

ol

C  Finde...

[J GG Technik *» 2023-10-10

“ A Asatz v Av @ Zitatv = v Enfigeny Q & [@ ?2 A =

s Q

Seite speichern...

€) Vvideo-Chat

(@ 1otiz

Fiigt ein farbiges Panel fir eine Notiz ein

October 2023 - Week 41

* Thu/Fri Customer WorkshopinR
« Thu Customer Workshop Dinner (7pm)
« Qutof office:

> AM/EV/MLR/RH/RV Thu/Fri (Customer Workshop)

bearbeiten...&

Announcements/New
Developments

October 2023 - Week 42

« Thu Official Release 4.3.3
« Qut of office:

> AK Mon/Tue
- JM Wed
- SGFri

bearbeiten...

Orga

KW 41 | Afternoonsupport edit...

|

o @ 7
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Aufgabenverfolgung mit Mentions

Die Aufgabenverfolgung wurde
bisher technisch nicht unterstitzt.

Ab Version 4.4 ist das nun mit
Mentions und Tasks moglich:

Nutzer auf Seite hinweisen

Checklisten schreiben und Aufgaben
vergeben

Aufgaben nachverfolgen
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Mentions einflugen

=G Protokoll Beispiel Last edited 2 days ago
by WikiSysop

Protokoll Beispiel

* r* Paragraph v A~ @ Citev =~ Insertv Q) @ L,‘ ?2 = O~ @

Teilnehmer/innen

@Verena Hosl |

» Add a mention

| =
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Mit Aufgabenliste arbeiten

= Content droplet: Tasklist Raum buchenVerana sl B8 17 Qctobar 2023

. [] Programm planen |Robert Vogel| B 17 October 2023
H
ChECkI Iste [ ] Erste Einladungen verschicken

= Namen ergénzen [ ] Referenten buchen
D atum ergé nzen [ ] Prasentationsvorlage verschicken

= Alle Aufgaben in der
personlichen Taskliste
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Tasklist anlegen

@ Task report Ig Tasklist
Creates an overview of tasks Inserts a task list
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Tasklist anlegen

Agenda
= Workshop vorbereiten

Ergebnisse und Aufgaben

O |
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Aufgaben zuweisen

4 *  Paragraph v Av @ Citev =~ Insertv Q B E ? = O~ @

Teilnehmer/innen

@Verena Hosl| @Robert Vogel |

Agenda

+ Workshop vorbereiten

Ergebnisse und Aufgaben

[l Raum buchen

[ 1 Programm planen

[ ] Erste Einladungen verschicken
[l Referenten buchen

[] Prasentationsvorlage verschicken
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Aufgaben zuweisen

*~ ¥  Paragraph v Av @ (Citev =v Insertv () b E 2 = O~ @

Teilnehmer/innen

@Verena Hosl | i@Robert Vogel

Agenda

=« Workshop vorbereiten

Ergebnisse und Aufgaben

[1 Raum buchen|@Verena Hosl
[] Programm planen|

-
i » Add a mention

User

|
N e WikiSysop B

Ur Eﬁrena Haosl
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Zieldatum erganzen

X

Q, dat

Featured

[ Data query Date
All Inserts a
Enablas gueries on content inthe wiki

date
Content

Data

Export

Lists

Media

Mavigation
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Zieldatum erganzen

4 7*  Paragraph v A~v @ C(Citev =~ lnsertv () h L,‘. ? = O~ @

Teilnehmer/innen

@Verena Hosl| @Robert Vogel

Agenda

= Workshop vorbereiten

Ergebnisse und Aufgaben

[] Raum buchen @Verena Hasl|| 2 17 October 2023
[] Programm=* et

[] ErsteEinla X Edit Date

[ ] Referenter
[ ] Prasentati

Select date | 2023-10-17

{ October2023 A >
Su Mo Tu We Th Fr Sa

Unterschriften 1 2 3 4 5 6 7
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Aufgaben abarbeiten

Agenda

« Workshop vorbereiten

Ergebnisse und Aufgaben

Raumbuchen/VeranaHasll B 17 Octobar 2023

L] Programm planen Robert Vogel| B 17 October 2023
[] Erste Einladungen verschicken

|:| Referenten buchen

[ ] Prasentationsvorlage verschicken
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Aufgaben erscheinen in meiner Taskliste

My tasks ﬂ<§
My tasks o seree

.. all actions

Q Search

Please write some documentation

@ about tasks and mentions until!
Duedate: 27 July 2023

Task created in page content
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Task-Reports konnen in Seiten eingefugt werden
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Task Report einfugen

“- v Av @ Citev =~ Insertv Q B E

<?

x Task report

Assignees | | Vhoesl X | Rvogel X |

Mamespaces || (Main) X |

Due until | Tue, 31 Oct 2023

State || open X |

done

open
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Task Report einfligen

0 Taskreport Last edited 56 seconds ago
by WikiSysop
Taskreport # 0
Task Y Assignee Y Appearsonpage Y Duedate Y State Y
Raum buchen Verena Hosl Protokoll Beispiel 17 October 2023 v
Programm planen Robert Vogel Protokoll Beispiel 17 October 2023 »

'n- (% [ 2entries |




Danke fur lhre Aufmerksamkeit!
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